
 طنطـا  جــامعة

 الزراعـة كلية

 ضمان الجودة وحدة  
  

Tanta University 

Faculty of Agriculture 
Q.A.U 

 

 الرياده و التميز تعليميا و بحثيا و مجتمعيا في المجال الزراعي محليا و اقليميا في اطار متطلبات التنميه المستدامه.  رؤية الكلية 

 رسالة الكلية 
قادريين علي المنافسه محليا و اقليميا في العلوم الزراعيه المختلفه من  تلتزم كليه الزراعه جامعه طنطا باعداد خريجين  

 خلال تقديم خدمات متميزه في التعليم و البحث العلمي و خدمه المجتمع. 
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 اخصائي شئون عاملين 

 

 

 مؤهل عال مناسب لمجال العمل .  •

 اجتياز البرامج التدريبية التي تتيحها الجامعة بنجاح.  •

 المختلفة.خبرة عالية في استخدام الكمبيوتر وتطبيقاته  •

 

 

 يخضع شاغل هذه الوظيفة تحت الاشراف العام من مدير ادارة الشئون الادارية بالكلية    •

 القيام بتنفيذ القوانين واللوائح والتعليمات التي تحكم العمل •

 المختلفةالقيام بالاشتراك في اعداد البيانات الخاصة باعداد الميزانية وبحث مقترحات الادارة  •

 القيام بالاشتراك في اعداد البيانات الاحصائية التي تطلب من الادارات  •

 القيام يالاشتراك في الاعداد للجنة شئون العاملين   •

 القيام باعداد كشوف الماهيات   •

 اعداد البحوث والدراسات والمذكرات العامة من النواحي الخاصة لشئون العاملين طبقا للقوانين واللوائح المعمول بها .   •

 اعداد المذكرات الخاصة بتنفيذ الاحكام والقرارات الادارية الصادرة من المحاكم الادارية فيما يتعلق بتظلمات العاملين بشانها    •

كافة   • الجهات  إعداد  ومد  الخاص  والكادر  العام  الكادر  من  لكل  الخاضعين  العاملين  والمعلومات عن  والإحصاءات  البيانات 

 المختلفة بكافة البيانات التى تطلبها . 

 القيام بما يسند اليه من اعمال اخرى مماثلة.  •

 

 عميد الكلية 

 أ.د/ محمد السيد أحمد 

 بطاقة وصف وظيفي 
JOB DESCRIPTION 

 

 المسمي الوظفي:

 :المؤهلات الوظيفية

 :ف الوظيفيصالو

https://agr.tanta.edu.eg/
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